UY BAN MTTQ VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO DA NANG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
BAN THUONG TRUC
QUYET PINH

Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu ciia Vin phong va cac Ban chuyén mon
co quan Uy ban MTTQ Viét Nam thanh pho Pa Nang

] BAN THUONG TRUC L
UY BAN MAT TRAN TO QUOC VIET NAM THANH PHO DA NANG

- Can ctr Luat Mt tran T quéc Viét Nam nam 2015 duoc stra d6i, bd sung mdt
s6 diéu theo Luét s6 97/2025/QH15;

- Can ctr Diéu 1¢ Mt tran T6 qudc Viét Nam;

- Can ctr Quyét dinh s6 06-QB/TU, ngay 01/7/2025 cua Ban Thudng vu
Thanh uy Pa Ning vé viéc thanh 1ap co quan Uy ban Mit tran To quéc Viét
Nam thanh ph;

- Can ctr Quy dinh s6 65-QD/TU, ngay 01/7/2025 ctiia Ban Thudng vu Thanh
uy vé chuc nang nhi¢m vu, td chirc bd may co quan Uy ban Mat tran T quéc Viét
Nam thanh phd;

- Can c Quyét dinh s6 105/QD-MTTQ-BTT ngay 07/7/2025 cua Ban
Thudng truc Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam thanh phd vé ban hanh Quy ché
t6 chirc va hoat dong cta co quan Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam thanh phd;

- Xét dé nghi ciia Ban T6 chuic, kiém tra co quan Uy ban Mit tran T6 qudc
Viét Nam thanh phd,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chic ning, nhiém
vu ctia Van phong va cac Ban chuy@n mon ctua Co quan Uy ban Mit tran T6 quéc
Viét Nam thanh phd Pa Nang.

Piéu 2. Chanh Vin phong, Truong cic Ban chuyén mén, can by, cong chrr,
vién chure, nguoi lao dong Co quan Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam thanh phd
va cac ca nhan, t6 chuc lién quan chiu trach nhiém thyc hién Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh tr ngay ky va thay qthe Quyét dinh sb
106/QD-MTTQ-BTT ngay 07/7/2025 cua Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét
Nam thanh phd./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: Ban TC, KT; VT.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu cia Vin phong va cac ban chuyén mon
Co quan Uy ban Mat tran Toé quoc Viét Nam thanh pho Pa Nang
(Ban hanh theo Quyét dinh s 318 /QD-MTTQ-BTT ngay 26 /9/2025 ciia Ban
Thuong truc Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam thanh pho Pa Nang)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. To chirc bd may

1. Co quan Uy ban Mit tran T6 quc (MTTQ) Viét Nam thanh phd 1 co quan
chuyén trach tham muru, gitip viéc cho Ban Thuong tryc, Uy ban MTTQ Viét Nam
thanh pho Ban Thuong vy, Ban Chép hanh céc t6 chitrc chinh tri - x3 hoi (CT- XH)
thanh phé va cac hoi quan chung do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (cac hoi quan
ching) thuc hién quy dinh caa Pang, phap luat ciia Nha nudc, Dicu 16 MTTQ Viét
Nam va Diéu 1é cta céc t6 chic;

2. T6 chic bd may co quan Uy ban MTTQ Viét Nam thanh ph6 c6 10 don vi
tryc thudc: Van phong va 09 ban chuyén mén, gom:

a) Cac don vi tham muu chung: Van phong, Ban T chire, kiém tra; Ban Dan
chu, giam sat va phan bién xa hoi; Ban Tuyén giao va Cong tac xa hoi;

b) Cac don vi tham muu ri€ng: Ban Cong tac Cong doan; Ban Cong doan cac
khu cong nghiép; Ban Cong tac Nong dan; Ban Cong tac Doan va thanh thicu nhi;
Ban Cong tac Phu nir va Ban Cong tac Cuu chién binh.

¢) Céac don vi truc thudc gom: Cung thiéu nhi thanh phd, Trung tdm Thanh
thiéu nhi; Nha Van hoa Lao dong; Trung tim Gido duc nghé nghiép va hd trg néng
dan; Cac quy: Quy hd tro Cong nhan; Quy giai thuong Huynh Ngoc Hug; Quy hd
tro Phu nit; Quy hd trg Nong dan; Quy Thap sang udc mo.

Piéu 2. Chirc niing, nhiém vu chung

Van phong va cac ban chuyén mon chung co chirc nang tham muu, gitp viéc,
phuc vu cong tac chi dao, hudng dan, diéu hanh chung cua ﬁy ban, Ban Thuong
tryc Uy ban MTTQ Viét Nam, Ban Thuong vu, Ban Chéap hanh cac t6 chic CT-XH,
c4c hoi quan chung thanh ph va cac hoat dong chung.

Céac ban chuyén mon riéng c6 chitc nang tham muu, gitp viéc cong tac
chuyén méon cho Ban Thudng vu, Ban Chap hanh cac t6 chirc CT-XH thanh phd
d6ng thoi phdi hop thuc hién nhitng nhiém vu chung theo phan coéng ctia Ban
Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd. Phdi hop trén tinh than chu
dong, trach nhiém, tich cuc, tu giac, khong chdng chéo; phat huy vai tro ctia don vi
chu tri trong tham muu, dé xuat.
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Céc ban chuyén mén va Van phong hoat dong theo nguyén tic tap trung dan
chu, dé cao tinh chu dong trong phdi hop va chiu trach nhiém ca nhan d6i véi linh
vuc phan cong phu trach. Pong thoi, day manh u’ng dung cong ngh¢ thong tin, thuc
hién chuyen d6i s trong cong tac tham muu, giip vige; tong hop, b&o cao; ting
bude sd hod hd so, tai liéu, quy trinh ph01 hop, tién t4i hién dai hoa hoat dong cua
CO quan.

) _ Chuong Il )
CHUC NANG, NHIEM VU CU THE

Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu ciia Vin phong
1. Churc nang

Tham muu, giup viée, t6 chirc phuc vu cac hoat dong va cong tac chi dao,
diéu hanh cua Uy ban, Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd; thuc
hién céc nhiém vu vé& quan tri, tai vy; van thu, luu trir; hoat dong d6i ngoai nhan
dan; cong tac ngudi Viét Nam & nudc ngoai; cdng tac quan Iy, diéu hanh diéu phéi
cac méi quan hé phéi hop trong co quan Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd; bao
dam hau can phuc vu hoat dong ctia Ban Thuong truc, Uy ban MTTQ Viét Nam
thanh phd; phu trach mot sé don vi su nghiép theo phan cong; truc tiép quan 1y tai
chinh, tai san, xay dung co ban ctua Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd thudc
pham vi dugc giao va thyc hién hop tac nghién ctru ing dung cong nghé thong tin,
chuyén doi s6 trong hé thong MTTQ Viét Nam thanh pho.

2. Nhiém vu

a) Chu tri, ph6i hop vé6i cac ban, don vi tham muu xiy dung chuong trinh
phéi hop va thong nhat hanh dong hang nim ctua Uy ban MTTQ Viét Nam thanh
phé; huéng dan cong tac Mit tran héng nam, chuong trinh cong tac, ké hoach, lich
cong tac tuan, thang, 6 thang, ca nim cua Ban Thudng truc va Uy ban MTTQ Viét
Nam thanh phé.

b) Tham muu tong hop két qua hoat dong ctia Uy ban MTTQ Viét Nam cac cap.
Lam dau mdi tong hop va xay dung bao céo dinh ky hiang thang, 6 thang va ca nam
ctia Ban Thuong truc; b4o c40 ntra nhiém ky va nhiém ky caa Uy ban MTTQ Viét
Nam thanh phd. Tham muu, dé xuat nhiing viéc can giai quyét, hudng dan dbi voi
Uy ban MTTQ Viét Nam céc dia phuong, cic t6 chirc thanh vién va cac co quan
lién quan.

¢) Chu tri, phéi hop véi cac ban, don vi tham muu t6 chic, phuc vu cac hoi
nghi, giao ban cua Uy ban va Ban Thuong tryc; ghi bién ban, 1ap hé so cong viéc,
thong bao két luan, nghi quyét theo phan cong; lam cong tac to chic cac hoi nghi
thuong nién, cac Hoi thao, toa dam, cac cudc hop co tinh chat chung cia Ban
Thuong tryc va Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd.

d) Phdi hop chuan bi, phuc vu cac hoi nghi, hoi thao, 18 ky niém, cudc hop, cude
lam viéc, c4c su kién, hoat dong, 18 tiép nhan cua Ban Thudng truc do c4c ban, don
vi chu tri tham muu; bao dam diéu kién vé kinh phi, co so vat chat, ki thuat,
phuong ti¢n phuc vu hoat dong cua Pang uy, Ban Thuong truc va Uy ban MTTQ
Viét Nam thanh phd;
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@) Phéi hop trién khai thuc hién dé an, chuong trinh, ndi dung, ké hoach dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc Mit tran cac cap hang nam.

e) Quan ly, diéu hanh céc hé thdng ing dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi sb
cua co quan; tham muu t6 chirc cac hoi nghi truyén hinh truc tuyén, quan Iy va van
hanh hé thdng phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ciia Ban Thuong tryc va Uy ban
MTTQ Viét Nam thanh phd.

~g) Chu tri van hanh Trang Thong tin di¢n ttr Uy ban MTTQ Viét Nam thanh
pho; dam bao su hoat dong an toan; thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit liéu trén
Trang kip thoi, ding quy dinh.

h) Tryc tiép tham muu thue hién cong tac bao vé bi mat Nha nude; to chirc thuc
hién c6ng tac van thu, luu trlt, quan ly tai liéu ctia co quan theo quy dinh vé vin
thu, luu trt.

i) Quan 1y, bo tri, sir dung tai san, diéu hanh phuong tién xe 6 to phuc vu cong
tac cua lanh dao va hoat dong chung cua Ban Thuong truc, Uy ban MTTQ Viét
Nam thanh phé dam bao an toan, tiét kiém, hiéu qua theo quy dinh. Pinh ky hang
nam to chic kiém ké tai san, cong cu, dung cu theo quy dinh cia Nha nudc; tham
muu trién khai mua sam tai san theo phuong thirc tip trung ctiia Co quan (néu c6).

j) Tham muu Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phé: Chuong
trinh, dé an, ké hoach tai chinh hang nim va trung han (quan Iy tai chinh, tai san, sira
chira, Xay dung co ban (néu co); du toan thu, chi ngan sach hang nim; phuong an
phan bd du toan thu, chi ngan sach ctia Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd duogc
giao hang nim cho cac don vi truc thudc; huéng din céng tac quan ly tai chinh, tai
san, xay dung co ban va kiém tra noi bo; thuc hién cdng tdc quan Iy tai san, tai chinh
d6i voi toan bo cac ngudn kinh phi cia co quan. Thyc hién kiém tra ndi bo trong to
chtrc thuc hién nhiém vu quan 1y tai chinh, ké toan, tai san... cta co quan Uy ban
MTTQ Viét Nam thanh phd;

k) Chu tri t6 chirc va theo ddi, danh gia viéc thuc hién cong tac bao dam an
ninh trat ty, vé sinh moi trudng, phong chay, chira chdy, phong chong thién tai,
dich bénh trong pham vi Co quan; Quy ché lam vi¢c; cac hoat dong sinh hoat tap
thé ctia Co quan.

) Pau mbi theo doi, phdi hop hd trg hoat dong ciia cac hoi dong huong, cong
tdc doi ngoai nhan dan va nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai.

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong truc phan cong.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu ciia Ban Té chirc, kiém tra

1. Chtic nang

Tham muu, gitp viéc cho Ban Thuong truc va Uy ban MTTQ Viét Nam
thanh pho vé cdng tac to chirc, can bd; hudng dan va to chire cac hoat dong, nghiép
vu, thuc hién quan ly bién ché, t6 churc can bg, cong tac kiém tra, giam sat thi hanh
Diéu I¢, cong tac thi dua, khen thudng theo quy dinh cta Pang, phéap luat ciia Nha
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nude va cac quy dinh ¢6 lién quan; thuc hién cac cong viéc Pang vu thuéc nhiém
vu cia Bang uy MTTQ Viét Nam thanh phd.

2. Nhiém vu

a) Tham muu thuc hién cac cha truong, duong 101 cua Dang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nuéde, quy dinh cia MTTQ Viét Nam vé cong tac to chirc bd may, can
bd, cong chirc; bao vé chinh tri ndi bo.

b) Dé xuat, chu tri soan thao hodc tham gia xay dung, gop ¥ cac du an, dy thao
chuong trinh, ké hoach, dé an, dé tai, cac du thao van ban cia bang, van ban phap
luat lién quan den t6 chic bd may, chirc ~nang, nhiém vu co quan Uy ban MTTQ
Viét Nam, céc t6 chirc CT-XH, cac hoi quan chung;

c) Chu tri tham muu thyc hién cdng tac hiép thwong, lwa chon, gidi thiéu
ngudi tng cr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan thanh phd; gi6i
thiéu bau Hoi tham Toa an nhan dan thanh phé theo quy dinh ctia phap luat.

d) Tham muu thuc hién quy trinh két nap va cho théi lam thanh vién cia
MTTQ Viét Nam thanh phé; hudng din, tong hop va tham muu vé cong tac to chic,
can bo cia hé théng Mt trdn va Ban cong tac Mat trén ¢ khu dan cu; phéi hop voi
cac co quan chiic ning, cap uy, chinh quyén dia phuong trong viée xay dung t6 chuc
bd may, do1 ngti can b cua Uy ban MTTQ Viét Nam cip co so. Hudéng dan cac t6
chtrc thanh vién, cac t6 chirc chua tham gia thanh vién MTTQ Viét Nam thanh phd
dai dién cho cac thanh phan xa hoi va Nhan dén thyc hién cic quyén theo quy dinh
phap luat. Tham muu thanh lap va hudéng dan, theo ddi t6 chirc hoat dong cac Hoi
d6ng tu van ctia Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd.

d) Tham muu Ban Thudng tryc ban hanh cac quy dinh vé chirc ning, nhiém
vy, co cau, t0 chirc cia cac ban, van phong va cac don vi thudc.

e) Tham muu cong tac nhan sy Uy ban, Ban Thuong truc, cac ban chuyén
mon theo thim quyén; thyc hién ché do, chinh sach dbi véi cac vi Uy vién Uy ban
theo quy dinh; dé xuat thuc hién chinh sach dbi voi cac ca nhan 1a nguoi ngoai
Pang, nhan sy, tri thirc, chirc sic ton gido va dan tdc; thuc hién ché do, chinh sach
d6i v&i cac Hoi dong tu van, chuyén gia, cong tac vién tham gia hoat dong ctia Uy
ban MTTQ Viét Nam thanh pho;

g) Tham muu Ban Thuong truc xay dung dé an, chuong trinh, ndi dung, ké
hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc Mt tran cac cAp hang nam.

h) Phdi hop Vin phong tham muu Ban Thudng truc dé nghi cir can bd di cong
tac nudc ngoai hodc cho phép can bo di nude ngoai vé viée riéng theo quy dinh cua
Pang, Nha nudc va phan cap quan 1y.

i) Tham muu cong tac kiém tra, giam sat viéc thi hanh Piéu 1é MTTQ Viét
Nam va biéu 1¢ cac t6 chirc CT-XH. Tham muu viéc kiém tra, giam sat thyc hién
ché do cong vu va quy ché lam viéc cua can bo, cong chirc, nguoi lao dong Uy ban
MTTQ Viét Nam céc cap va co quan.

k) Lam bd phan thuong tryc cua Hoi dong thi dua - khen thuéng Uy ban
MTTQ Viét Nam thanh phé; Thuong truc Hoi dong thi dua - khen thuéng co quan;
Thuong truc Hoi dong xét duyét sang kién; Hoi dong luong co quan. Gitp viéc
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cho Chi tich Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd thyc hién nhiém vu Phé Chi tich
Hoi dong thi dua - khen thudng thanh pho.

1) Tham muu quan 1y bién ché, lao dong va danh gia can bo, cong chirc; quan
Iy hd so can b, cong churc; tham muu cong tac b6 nhiém, bd nhiém lai; tham muu
cac ché do, chinh sach thuong ky, dot xuit ddi vi can bo, cong chuce, nguoi lao
dong co quan theo quy dinh ctia Pang, Nha nuéc va phan cip quan 1y.

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong truc phan cong.
Piéu 5. Chitc niing, nhiém vu ciia Ban Dén chii, gidm sat va phan bién xa hoi
1. Chtrc ndng

Nghién ctru, tham muu, gitip viéc cho Ban Thuong tryc va Uy ban MTTQ
Viét Nam thanh phé thuc hién chirc nang, nhiém vu vé cbng tac tham gia xay dung
Pang, xdy dung chinh quyén; tham gia xay dung chinh sach, phap luat; thuc hién
dan chu ¢ co sO; giam sat va phan bién xa hoi cia MTTQ Viét Nam; phong chéng
tham nhiing, tiéu cuc; tiép cong dan, tham gia giai quyet khiéu nai, t6 cdo, phan
anh, kién nghi ciia cong dan; dai dién, bao v&é quyén va loi ich hop phap, chinh
dang cua Nhan dén; cac t6 chie CT-XH va cac hoi quan chiing theo quy dinh cia
Dang, phap luat cia Nha nudce.

2. Nhiém vu

a) Tham muu Ban Thuong truc dé xuét, chu tri soan thao cac chuong trinh, ké
hoach, dé an, dy thao vin ban quy pham phap luit cia HDND, UBND thanh phé
lien quan dén dan chu, giam sat va phan bién xa hoi, xay dung chinh quyén cua Uy
ban MTTQ Viét Nam, céc t6 chirc CT-XH, cac hoi quan chung.

b) Tham gia gop v, kién nghi vé du kién chuong trinh xay dung van ban quy
pham phép luat cia HDND va UBND thanh phé; tham gia gop ¥ du thao vian ban
cua Pang, du thdo van ban, cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du an cua chinh
quyén lién quan dén thuc hién dan chu, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh
dang cua doan vién, hoi vién va Nhan dan.

¢) Phéi hop véi cac co quan, don vi thudc co quan tap hop, xay dung bao céo
tong hop ¥ kién, kién nghi ctia cir tri va cac tang 16p Nhan dan phan anh tai cac ky
hop HPND thanh phé theo quy dinh.

d) Tham muu hudéng din, theo ddi, kiém tra Uy ban MTTQ Viét Nam cap x4
va cac t6 chire CT-XH thuc hién cong tic Mt tran tham gia xay dung Pang, xay
dung chinh quyén; thuc hién dan chu & co so; td chirc va hoat dong cua Ban thanh
tra nhan dan, Ban giam sat dau tu ctia cong dong.

d) Tham muu huéng dan, kiém tra Uy ban MTTQ Viét Nam cip co sé thuc
hién cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, hoa giai & co s¢; tham
muu thue hién nhiém vy cta thanh vién Hoi dong tuyén truyén, pho bién, gido duc
phap luat thanh phd.

e) Tham muu, tong hop, dé xuat xir 1y don thu khiéu nai, to cdo, phan anh,
kién nghi ctia cong dan theo thim quyén va quy dinh cta phap luat.
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g) Tham muu thuc hi¢n cong tac bau ctr dai biéu Qué)c hoi, dai biéu Hoi déng
nhan dan céc cap; tham muu thuc hién viéc kiém tra, gidm sat cong tac bau cur theo
quy dinh.

h) Phéivhop tham muu cong tac hi€p thuong bau va trién khai hoat dong cua
Doan Ho1 tham nhan dan thanh pho;

i) Tham muu xay dung ké hoach giam sat, phan bién hang nam ctia Uy ban
MTTQ Viét Nam va céc t6 chitc CT-XH thanh phd; tham gia chuong trinh, ké
hoach gidam sat, phan bién xa hoi ctia cac co quan, t6 chirc lién quan theo phan
cong ctia Ban Thuong truc; phdi hop xay dung cac chuong trinh giam st clia cac
co quan va cac don vi lién quan. Theo ddi, tong hop cac chuong trinh giam sét,
phan bién x4 hoi cua Uy ban MTTQ Viét Nam céc cap, dinh ky bao cdo theo quy dinh.

k) Tham muu Ban Thudng truc trong viée tong hop, kién nghi, hudng dan,
theo ddi, kiém tra cong tac Mat tran tham gia xay dung Pang, chinh quyén; theo
déi cong tac phong chong tham nhiing, lang phi, tidu cuc; tham muu, gitp viéc
thanh vién Ban chi dao vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh cia
phap luat.

) Tham muu xdy dung, k¥ két va thyc hién cic Quy ché phodi hop cong tac
gitta Uy ban MTTQ Viét Nam thanh pho voi HDND va UBND thanh pho va cac
co quan, to chure lién quan theo quy dinh.

m) Tham gia ¥ kién d6i voi cac dy an, du thao vin ban thudc thAm quyén ban
hanh ctia Ban Thuong truc va Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phé do cac ban, don
vi chu tri tham muu; hudng dan viéc thue hién cong tac phap che trong hé thong
Uy ban MTTQ Viét Nam, cac to chitc thanh vién thanh pho va cép co sd.

n) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong truc phan cong.
Piéu 6. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Tuyén gido va Cong tic xa hi
1. Chlic ndng

Nghién ciru, tham muu Ban Thuong truc, Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd
td chirc thuc hién cong tac chinh tri, tu tudng, dao duc; tuyén truyén, phé bién,
thuc hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc
trong cac linh vyc: dan tdc, tin ngudng, ton gido; tap hop cac t6 chuc CT-XH, t6
chure x4 hoi, t6 chtrc xa hoi - nghé nghiép, cac hoi quan ching thanh pho Da Nang;
trién khai cac cudc van dong, cac phong trao thi dua yéu nude do Uy ban MTTQ
Viét Nam va céc to chire CT-XH chu tri hodc phéi hop.

2. Nhiém vu

a) Tham muu cong tac tuyén truyén, van dong, tdp hop, doan két ddng bao
cac dan tdc thiéu sd va dong bao co tin ngudng, t6n gido thuc hién chi truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; kip thoi viét tin, bai phan
anh day du hoat dong ciia Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd, cac t6 chirc CT-XH
va cac hoi quan chung trén trang thong tin dién tir Uy ban MTTQ Viét Nam thanh
phé va cac nén tang xa hoi hop phap khac;
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b) Tham muu trién khai thuc hién viéc hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc,
phong cach H6 Chi Minh trong hé thong Uy ban MTTQ Viét Nam, céc to chuc
CT-XH va cac hoi quan chung cac cip; theo ddi, ndm bét tinh hinh doi sdng, tdm
tu, nguyén vong ctia doan vién, hoi vién va cac tang 16p nhan dan; du luan xa hoi;
dinh ky tong hop, tham muu bdo cdo ¥ kién, kién nghi ciia Nhan dan phan anh voi
cap uy Pang va Ban Thuong tryc Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam theo quy dinh.

¢) Tham muu t6 chirc thuc hién cac phong trao thi dua yéu nudc, cac cudc van
dong, cac hoat dong dam bao an sinh x3 hoi va hd tro cong déng do Uy ban MTTQ
Viét Nam, céc to chire CT-XH, cac hoi quén chung chu tri, phat dong. Chu tri trién
khai xay dung “Khu dan cu doan két, Am no, hanh phtc” trén dia ban thanh phé.

d) Tham muu va phat huy vai trd cac td chirc thanh vién va céac t6 chtic xa hoi
khac trong cdng tac tap hop, doan két cac thanh phan, tang 16p nhan dan, ting
cuong dong thuan xa hoi.

d) Bo phan thuong truc van dong, quan ly, diéu hanh Quy “Vi ‘nguoi ngheéo”,
Quy Cuu trg va cac ban van dong v€ an sinh xd hoi, hd tro cong dong do Uy ban
MTTQ Viét Nam thanh pho, céc to chire CT-XH thanh 1ap.

¢) Chiu trach nhi€ém chinh vé ndi dung dang tai tin, bai, hinh anh, sy kién
dugc dang tai trén Trang Thong tin dién tir Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd va
Trang Fanpage Mit tran thanh phd; phdi hop v&i Van phong theo ddi, quan 1y thuc
hién viéc dang tai, cap nhat thong tin, dir li¢u kip thoi, dung quy dinh.

g) Theo ddi, hd trg hoat dong ctua Uy ban Poan két Cong gido thanh phd va
thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong truc phan cong.

Piéu 7. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Cong tac Cong doan

1. Chuc nang

Tham muu, gitp viéc cho Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong thanh phd trong thyc hién Luat Cong doan, cac quy dinh ctia Pang, Nha nudc
va Dleu 1é Cong doan Viét Nam lién quan dén chirc ning dai dién, cham lo, bao vé
quyén loi cua doan vién, nguoi lao dong; cong tac van phong, hanh chinh, tong
hop, tai chinh, tai san, tai vu, to chirc va can bo, kiém tra, giam sat, tuyén gido, nit
cong, chinh sach phap luat va quan h¢ lao dong.

2. Nhiém vu
2.1. Cong tac van phong

a) Gilp Ban Chép hanh, Ban Thuong vu xay dung, t chirc thuc hién quy ché
lam vi¢c va chuong trinh cong tac. Chu tri va phoi hop véi cac co quan tham muu
xay dyng chuong trinh cong tac cia ban thudong vy, ban chap hanh.

b) Quan 1y cac vin ban va chiu trach nhiém vé tinh phap 1y cia cac vin ban
do ban chap hanh, ban thuong vu ban hanh. Quan ly va st dung con dau. Tiép
nhan, phat hanh, luu trlt van ban, tai li¢u.

C) Tb chuc cong tac thong tin phuc vu su 1anh dao, chi dao cua thuong truc va
ban thuong vu. Thuc hién ché do thong tin bao céo theo quy dinh.
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d) Thyc hién nhiém vu téng hop, phén tich, danh gia tinh hinh cong nhan, lao
dong; dé xuat mot s6 chu truong cong tac vé cong nhan, lao dong va Cong doan.

d) Theo ddi, danh gia, tong hop tinh hinh t6 chtc thuc hién cac nghi quyét,
chi thi, quy dinh, két luan...ctia ban chap hanh, ban thudng vu. Phbi hop, theo ddi,
d6n ddc viéc thuc hién chuong trinh cong tac hang nam, cac két luan cua thudng
trec. Tham muu kiém tra, so két, téng két viéc thuc hién nghi quyét cua ban chép
hanh, ban thuong vu.

e) Bao dam diéu kién va t6 chtc cac hoat dong cua ban chap hanh, ban
thuong vy, thuong tryc. Giup Ban Chép hanh, Ban Thuong vu to chire so két, tong
két hang nam.

g) Tham muu, dé xuét, trién khai cac hoat dong ddi ngoai va cac nhiém vu
khéc theo quy dinh ctua Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, cac quy dinh ciia Poan Chu
tich Tong Lién doan va chi dao cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy Cong doan
cung cap.

2.2. Cong tac tai chinh

a) Tham muu chi dao, huéng dan cong doan cap co so xdy dung va thyc hién
du toan ngan sach hang nim; xét duyét va tong hop du toan nam, quyét toan dinh
ky theo quy dinh, bao cdo ban thudng vu trudc khi giri vé Tong Lién doan Lao
dong Vi¢t Nam.

b) Thuc hién cong tac ké toan, thong ké, tong hop tinh hinh thu, chi va quan
1y tai chinh, tai san theo quy dinh ciia Nha nudce va cua Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam.

¢) Thuc hién chtic ning giam dbc tai chinh, thong qua cong tac tai chinh giup
ban thuong vu chi dao thuc hién cac mat cong tac khac cuia cong doan.

d) To chirc kiém tra tai chinh, tai san cong doan cap co so bao dam thu, chi va
quan 1y tot tai chinh, tai sdn cong doan.

d) Pé xuit ké hoach t6 chirc viée 1am kinh té cta cong doan; hudng din cong
doan cap co sé lam kinh t€ cong doan.

e) Pai dién phan vén cua td chirc cong doan tai cac doanh nghiép (néu cb).

g) Hudng dan don vi su nghiép cta to chirc cong doan xay dung ké hoach tai
chinh hang nam, tham dinh, tham muu trinh Lién doan Lao ddng thanh pho phé
duyét. Nghién ctru, phoi hop dé xuat, sap xép, chuyén do6i cac don vi sy nghiép
cong doan.

h) Tham muu xay dyng, stra d6i quy ché chi tiéu ctia to chirc cong doan; tham

muu thye hién cac chuong trinh phéi hop véi cac s&, ban, nganh thanh phd c6 lién
quan vé cong tac tai chinh, tai san.

i) BY phén thuong truc quan 1y, diéu hanh Quy giai thuong Huynh Ngoc Hug;
quy tro von cong nhan vién chirc lao dong nghéo Lién doan Lao dong thanh phé.

2.3. Cong tac to chirc va can bo cong doan
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a) Tham muu cong tac phat trién doan vién, quan 1y doan vién, thanh 14p cong
doan co sd, cong doan xi, phuong, cong doan dic khu. Tham muu dé xuét va trién
khai cac giai phap thu hut t6 chirc cia nguoi lao dong tai doanh nghiép vao Cong
doan Viét Nam.

b) T6 chirc bdi dudng nghiép vu cong tac td chirc, can bo, nghiép vu cong tac
cong doan, tham muu quan ly cadn bo va thuc hién chinh sach can bd cong doan
theo phan cap.

¢) T6 chuc trién khai thi hanh, kiém tra thi hanh Diéu 16 Céng doan Viét Nam.

d) Tham muu giai phap bdi _dudng doan vién cong doan uu ta dé gi6i thiéu
cho Pang xem xét bodi dudng, két nap vao Pang, tham gia gop v kién xay dung
bang viing manbh.

d) Nghién cuu, dé xuat xay dung cac dé an vé to chirc b may, can bd cong
doan cac cap; doi méi nang cao chat luong hoat dong cia cong doan co sd, cong
doan xa, phuong, cong doan dac khu; tham muu thuc hién quy trinh kién toan can
bd cong doan cac cap theo phan cép.

e) Giip ban thuong vu xet duyét, dé nghi Tong Lién doan tang thudng ky
ni¢m chuong vi su nghi¢p xay dung t6 chirc Cong doan cho can bg, doan vién.

g) So keét, tong ket cong tac phat trién doan vién, xay dung to chirc cong doan
vitng manh, cong tac to chirc, can bg va dao tao can bg;

2.4. Cong tac kiém tra, gidm sat

a) Kiém tra, _giam sat viéc thu, phan phdi, quan 1y, st dung tai chinh, tai san,
hoat dong kinh té cua cong doan cung cap va cong doan cap co so theo quy dinh
ctia phap luét va ctiia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Tham muru, xur 1y ky ludt t6 chirc cong doan, can bd, doan vién cong doan
theo phan cap quan ly khi c6 vi pham theo quy dinh.

c) Giai quyet cac khiéu nai, to cdo thudc tham quyén cua to chirc cong doan;
tham gia vo1 cac co quan chirc nang nha nudc va nguoi st dung lao dong gidi
quyét khiéu nai, t6 cao cua doan vién, nguoi lao dong theo quy dinh cta phép luat.

d) Tham muu trién khai thue hién cong tac phong chéng tham nhiing, tiéu cuc
trong cac cap cong doan.

2.5. Cong tac chinh sach, phap luat va quan hé lao dong

a) Pé xuit cac van dé vé co ché quan 1y kinh té, x3 hoi, chinh sach lao dong,
viéc lam, tién luong, tién cong, thu nhap, an toan v¢ sinh lao dong, bao hiém x3
hoi, béao hiém y té, nha & va céc chinh sach x4 hdi ¢ lién quan dén doan vién, cong
nhan, lao dong va can bd céng doan. Chu tri va phdi hop véi cac ban thuc hién
cong tac thi dua khen thuong theo quy dinh ctia Nha nuéc va Tong Lién doan. To
chirc va phdi hop to chirc cac phong trao thi dua yéu nudc trong cong nhan, lao
dong va cac cap cong doan.

b) Theo ddi, huéng dan cong doan cip co sé thuc hién kiém tra, giam sat thi
hanh chinh sach, phép luat vé lao dong, cong doan, tham gia cac doan diéu tra tai
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nan lao dong. Chi gTao, huéng dan xay dung mang ludi an toan lao dong, vé sinh
noi lam viéc; hoi dong hoa giai co so; nhiimg bién phap ngan ngtra tai nan lao dong
va bénh nghé nghiép trong cong nhan lao dong.

¢) Chi dao, huéng dan, thuc hién cong tac tu van va hd tro nguoi lao dong
nhiing van dé lién quan dén quyén, loi ich cia nguoi lao dong va hoat dong cua to
chuc cong doan.

d) Chi dao, huéng dan va tham gia giai quyét tranh chép lao déng, ngt‘mg viéc
tap the, dinh cong; dai dién nguoi lao dong tham gla t6 tung tai Toa an khi co yéu
cau cua t6 chirc cong doan cip dudi va ciia doan vién, nguoi lao dong.

d) Theo ddi, huéng dan viéc t6 chirc thuc hién ddi thoai tai noi lam viéc;
thuong luong tap thé ctia cong doan cap co so; theo doi van dé trach nhiém xa hoi
cua doanh nghiép.

e) Thuc hién nhiém vu gidm sat, phan bi¢n xa hoi theo quy dinh cia phép luat.
2.6. COng tac tuyén giao

a) To chuc trién khai cac hoat dong tuyén truyén, gido duc, phd bién cac chi
truong, nghi quyét ciia Pang, chinh sach phéap luat ciia Nha nudc, cac dinh hudng
cta Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam va ctia Tong Lién doan theo chi dao chung,

b) Truc tiép trién khai cac noi dung, bién phap xay dung doi séng van hoa
tinh than trong can bo, doan vién, ngudi lao dong; xay dung doi song van hoa cong
nhan, van hoa cong dan, van hoa doanh nghi€p. Quan ly, huong dan hoat dong cac
cung van hoa, nha van hoa lao dong, cac thiét ché van hoa, thé thao phuc vu cOng
nhan. Tham muu, t6 chitc cac phong trao van hod, vin nghé, thé duc thé thao ning
cao doi sdng tinh than trong cong nhan, nguoi lao dong.

¢) Huéng dan cong doan cip co sé tham gia t6 chire viée hoc tap, dao tao, boi
dudng nang cao trinh dg, tay nghé cho cong nhan, nguoi lao dong.

d) Tham muu, huéng dan thyc hién phong trao xay dung co quan, don vi,
doanh nghiép dat chuan van hoa theo thim quyén.

d) Bo phan thuong truc quan 1y, diéu hanh Nha vin hoa Lao dong.

2.7. Cong tac nit cong

a) Tham muru, dé xuét cac hoat dong vi su tién bod phu ni; cac hoat dong vé
cong tac gia dinh, vé gid1, binh dang gidi, 10ng ghép gidi trong hoat dong cong
doan; cong tac dan so, strc khoe sinh san, cham lo cho con cong nhan, nguoi lao dong.

b) Theo ddi, huéng din hoat dong chuyén dé nit cong ciia cong doan cip co
s¢. Tham muu trién khai so két, tong két chuyén dé cong tac nit cong. Tong hop
tinh hinh nir doan vién, nitr cong nhan, lao dong va hoat dong nir cong bao cdo Ban
Thuong vu Lién doan lao dong thanh ph6 va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

c) To chirc cac phong trao thi dua trong nit cong nhan, lao dong; thuc hién
long ghép cac hoat dong cua HoO1 Lién hi¢p Phu nit thanh phd vdi hoat dong nir
cong doan.

Pi¢u 8. Ban Cong doan cic khu cong nghiép
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1. Chirc nang

Tham muu, gitp viéc cho Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Lién doan Lao
dong thanh phd trong thuc hién Luat Cong doan, cic quy dinh ciia Pang, Nha nudc
va Piéu 16 Cong doan Viét Nam c6 lién quan dén hoat dong céng doan tai cac khu
cong nghiép, khu ché xuat, khu thuong mai tu do, khu kinh té, khu cong nghé cao,
khu cong nghé thong tin tap trung va mot s khu chirc ning khac c6 st dung nhiéu
lao dong (goi chung 13 khu cong nghiép) trén dia ban thanh ph.

2. Nhiém vu

a) Tham muu thuc hién chtc ning dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phép,
chinh dang ctia ngudi lao dong khi ngudi lao dong yéu cau; tham muu thyc hién
vai tro dai dién cong doan co so, nguoi lao dong khoi kién, tham gia tb tung trong
cac vu 4n lao dong, cong doan, giai quyét tranh chip lao dong khi duoc uy quyén.

b) Tham muu huéng dan, chi dao cac cong doan co s& & cac khu cong nghiép
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh Diéu 18 Cong doan Viét Nam; hudng
dan, hd trg ban chap hanh cong doan co sé trong viéc thuong luong, ky két thoa
udc lao dong tap thé; giai quyét tranh chap lao dong, to chirc dbi thoai véi nguoi
str dung lao dong; t6 chirc, 1anh dao dinh cong theo quy dinh cta phép lut.

¢) Tham muu hudng dan, hd tro to chire dai hoi, hoi nghi cong doan; chi dao,
t6 chirc thuc hién cong tac phat trién va quan 1y doan vién, thanh 1ap cong doan co
so; huong dan chdm diém danh gia, Xép loai chat luong hoat dong céng doan co
so dinh ky hang nam; t6 chirc dao tao, boi dudng chuyén moén, nghiép vu, ky nang
cong tac cong doan ddi véi can b cong doan truc tiép quan 1y.

d) Ho tro cac cong doan co sd tai cac khu cong nghiép tuyén truyén, van dong
doan vién va ngudi lao dong thuc hién dudng 161, chu truong cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc va nhiém vu ctia t6 churc Coéng doan; tham muu thuc
hién cong tac tham gia xay dung Pang, chinh quyén trong sach, viing manh; tham
muu trién khai cac phong trao thi dua yéu nudc trong doan vién, nguoi lao dong.

d) Tham muu, tham gia to chtc thue hién cic hoat ddng cham lo doi sdng vat
chat, tinh than doi véi doan vién, ngudi lao dong trong cac khu cong nghiép.

e) Tham muu, tham gia cac hgat dong Vi‘ su tién bd phu nir; cac hoat dong vé
cong tac gia dinh, vé gidi, binh dang gidi, 16ng ghép gioi trong hoat dong cong
doan; cong tac dan so, suc khoe sinh san, cham lo cho con cong nhan, lao dong tai
cac khu cdng nghiép.

g) Phoi hop tham gia xdy dung, pho bién, gido duc chinh sch, phap lut lién
quan dén cong tac an toan vé¢ sinh lao dong, cham séc¢ suc khdée nguoi lao dong va
bao v€ mai trudng.

h) Tuyén truyén, kip thoi phat hién, phong ngtra hanh vi 1¢i dung quyén thanh
lap t6 chic cua nguoi lao dong tai doanh nghiép dé chong pha Pang, Nha nudc,
ché do va to chiic Cong doan Viét Nam.

~ i) Theo ddi, b&o céo viéc trién khai thyc hién céc quy dinh vé viéc thanh lap
to chirc ciia nguoi lao dong tai doanh nghi€p; viéc nguol nude ngoai gia nhdp to
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chttc Cong doan Viét Nam; vé té chirc ctia ngudi lao dong tai doanh nghiép gia
nhap Cong doan Viét Nam.

k) Tham muu thue hién mot s6 nhiém vu quan 1y cac cong doan co so, nghiép
doan co s¢ trén dia ban xa, phuong chua thanh 13p cong doan xa, phuong.

I) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong truc phén cong.
Piéu 9. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Cong tac nong dan
1. Chtic nang

Tham muu, gitip viéc cho Ban Thuong vu, Ban Chép hanh H6i1 Nong dan
thanh phd trién khai thyc hién Chuong trinh phéi hop va théng nhat hanh dong cia
Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phé trong cong tac tip hop, van dong hoi vién,
noéng dan phat huy quyén 1am chu, tich cuc hoc tap néng cao trinh dg, nang luc vé
moi mit; to chire cac hoat dong dich vu, tu vén, xay dung mo hinh hd trg ndng dan
trong san xuét, kinh doanh va doi song; dai dién giai cAp nong dan tham gia xay
dung Dang, Nha nudc va khéi dai doan ket toan dan toc. Huéng dan, kiém tra thuce
hién Piéu 1¢ Hoi Nong dan va cong tac t6 chtrc cuia Hoi. Tham gia, tuyén truyén,
gido duc, cham lo, bao v¢é quyén va loi ich chinh dang, hop phap ctua hoi vién,
nong dan va cac nhi€ém vu chung cua MTTQ Viét Nam.

2. Nhiém vu,
a) Tham muu thuc hién

- Nghién ctru cu thé héa cac chu truong, nghi quyét cua Pang, chinh sach,
phap luat caa Nha nudc co6 lién quan dén nong dan; khoi day va phat huy truyén
thong yéu nudc, ¥ chi cach mang, tinh than ty luc, ty cuong, lao dong sang tao cua
nong dan.

- Tham muu Ban Thuong truc va Uy ban MTTQ Viét Nam thanh pho dé xuat
cac chu truong, duong 101, chinh sach lién quan dén néng dan, nong nghi¢p, nong
thon, hdi vién, cong tdc Ho1 va phong trao nong dan.

- Tham muu vén dong, tap hop, lam nong cot t6 chtrc cac phong trao nong
dan phat trién kinh té, van hoa, xd hoi, quoc phong, an ninh; xay dung nong thén
moi; gidm ngheo, phat trlen kinh té ving dong bao dan toc thiéu sd mién nui, cac
chuong trinh muc tiéu quéc gia; cong tac thi dua, khen thudng va cac phong trao
thi dua ctuia Ho1.

- Tham muu cong tac kiém tra, , giam sat, thi dua, khen thuong, ky luat trong
hé théng Hoi; hiép y, trao ddi voéi cap uy dia phuong vé cong tac can b chu chét
HND xa, phuong; cong tac can bo, ché @6 chinh sach d6i voi can bo cua Ban cong
tac Nong dan.

b) Cham lo doi séng vat chat va tinh than cta hoi vién, néng dan. Tryuc tiép
thuc hién va phoi hop thuc hién mot sé chuong trinh, dé an phat trién kinh té, van
hoa, x3 hoi nong thon; hudng dan phat trién cac hinh thirc kinh té tap thé trong
noéng nghiép, nong thon; thanh 1ap cac chi, t6 hoi _noéng dan nghé nghiép, t6 hop
tac, hop tac xa. T6 chiic cac hoat dong dich vu hd trg nong dan, tu van, dao tao
nghé va chuyén giao khoa hoc cong nghé gitip nong dan phat trién san xuat, nang
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cao doi sé)ng, bao vé moi truong. T chirc cac hoat dong hoc tap, trao d6i kinh
nghiém, chuyén giao tién bo khoa hoc k¥ thuat, lién két, giéi thiu quang ba, tiéu
thu hang hoa nong san, san pham OCOP cho ndéng dan; tuyén truyén, tu van phép
luat cho hoi vién nong dan.

¢) Tham gia xay dung Pang, chinh quyén trong sach, ving manh. Nam bat,
phan anh tdm tu, nguyén vong, kién nghi cia nong dan véi Pang va Nha nudc; bao
vé quyén, lgi ich chinh dang, hop phéap cta hoi vién, néng dan. Tham muu ké
hoach, chuong trinh cong tdc Hoi, phong trao ndng dan; dinh huéng, huéng dan
hoat dong cong tac nong dan ¢ dia phuong.

d) Chu tri, tong hop, thong tin vé tinh hinh nong dan, cong tac Hoi, phong
trao nong dan phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta Ban Thuong vu Hoi Nong
dan, Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phé; tap huén, bdi dudng
chuyén mon nghiép vu cho can b Hoi Nong dan theo phan cap.

d) Gilt mdi quan hé cong tic voi cac co quan ctia Pang, Nha nudc; cdc so,
nganh lién quan; cac to chire kinh té; cap uy dia phuong dé to chuc thuc hién cong
tac Ho1, phong trao ndong dan; thuc hién chuong trinh uy thac véi Ngéan hang chinh
sach xa hoi va cadc Ngan hang thuong mai lién quan.

¢) Bo phan thuong tryc lanh dao, quan ly, diéu hanh Trung tam Giao duc
nghé nghiép va hd trg ndng dan; truc tiép quan 1y, diéu hanh Quy hd tro nong dén;

g) Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do Ban Thuong truc phan cong.
Piéu 10. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Cong tic Poan va thanh thiéu nhi
1. Chtrc nang

Tham muu, giap viéc cho Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Thanh Poan vé
cac ndi dung: hudng dan, kiém tra thuc hién Dicu 1¢ Poan, cong tac to chiic co sé
doan, cong tac can b Poan, cong tac doan vién, cdng tac tham gia xay dung Dang
va hé thong chinh tri, cong tac kiém tra, gidm sat, thi dua, khen thuong trong to
chttc Poan TNCS H6 Chi Minh; cong tac ky luat, giai quyét khiéu nai, t cdo trong
hé thong Poan va nhitng ndi dung cong tdc khac co lién quan theo quy dinh cua
phap luat; thuc hién cac chinh sach, hoat dong do6i véi thanh nién xung phong.

2. Nhiém vu

a) Tham muu cong tac t6 chirc, xay dung Poan, cong tac can b, quan 1y doan
vién; cong tac kiém tra, giam sat trong hé thong t6 chirc Poan TNCS Ho Chi Minh
thanh pho.

b) Tham muu cong tac tuyén truyén, gido duc doan vién, thanh nién thuc hién
chu truong, duong 161, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nudce, nghi quyét
cua MTTQ Viét Nam va Trung uvong Boan TNCS H6 Chi Minh; gido duc ly tudng
cach mang, dao durc, 161 song van héa cho thanh, thiéu nhi.

c) Tham muu thuc hién nhiém vu thong tin, tuyén truyén vé cong tac Poan va
phong trao thanh thiéu nhi thanh pho.
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d) Tham muu cong tac trién khai cac phong trao hanh dong cach mang, cac
chuong trinh dong hanh v&i thanh thi€u nhi, cac phong trao thi dua, cac cudc van
dong do Boan chu tri trién khai thuc hién.

‘ d) Tham muu cong tdc mé rdng mat tran doan két tap hop thanh nién, ‘péo ve
quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua thanh nién; xay dung, phat trien Ho1i
Lién hi¢p Thanh nién thanh pho;

e) Tham muu cdng tic doan trong trudng hoc va phong trao hoc sinh, sinh
vién, gido vién, giang vién va tri thirc tré; xay dung, phat trién hdi Sinh vién thanh pho.

g) Tham muu cong tac xay dung Doi, phong trao thiéu nién, nhi déng va cong
tac bao v€ cham soc, giao duc thiéu nién, nhi dong; thuc hién nhiém vu dai dién
tiéng noi, nguyén vong tré em; huéng dan nghiép vu, ky ning, phuwong phap cong

tac Doi va phong trao thiéu nién, nhi dong cho ddi ngii can bd phuy trach Doi thiéu
nién tién phong céac cip.

h) Co quan Thuong truc cua Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, H6i Sinh
vién, Hoi dong Poi thanh phd.

i) B6 phan thuong tryc quan 1y, diéu hanh hai don vi sy nghiép, gom: Cung
Thicu nhi (thuoc Thanh Doan Pa Nang) va Trung tdm Thanh thiéu nhi (thudc tinh
DPoan Quang Nam) (sau nay thue hién theo Pé an sap nhép, hop nhat 02 don vi);
truc tiép quan Iy Quy Thép sang udc mo.

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong vu Thanh doan phan cong.
Piéu 11. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Cong tac phu nir

1. Chtic nang: Tham muu, giup viéc cho Ban Thuong truc, Uy ban MTTQ
Viét Nam thanh phd ma tryc tiép 1a Hoi Lién hiép Phu nit thanh phd thuc hién céac
quy dinh cta Pang, Nha nuéc ¢ lién quan va Diéu 18 Hoi Lién hiép Phuy nir Viét
Nam; tap hop, van dong hoi vién phu nir tham gia xay dung Dang, Nha nudc, khéi
dai doan két dan toc va tham gia xay dung t6 chirc Hoi; tuyén truyén, gido duc,
cham lo, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua héi vién, phu nit; thuc
hién cac phong trao thi dua yéu nudc; t6 chtrc cac hoat dong hd tro phu nir phat
trién, xay dung gia dinh, tré em, binh dang gid1 va thye hién cac nhiém vu chung
ctia Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd.

2. Nhiém vu:

a) Tham muu, tong hop thong tin, xdy dung ké hoach, bao céo vé phong trao
phu nit, hoat dong dbi ngoai nhan dan va thi dua-khen thudng trong hé théng td
churc Ho1.

b) Tham muu xay dung, phat trién t6 chirc Hoi vitng manh; tham muu cdng
tac to chirc can bd, hdi vién va td chire thanh vién theo phan cﬁp; cong tac kiém tra,
cong tac can bd ntr, t6 chirc Dai hoi dai biéu Hoi Lién hiép Phu nir cac cép; cong
tac ddo tao, boi dudng nghiép vu cong tac Hoi, ché do, chinh sach va quan Iy ho so
can bo Hoi.

¢) Tham muu cdng tac tuyén truyén, gido duc chinh tri, tu tudng, dao dirc, 16i
séng, truyén théng cho cén bg, hdi vién, phy nir; cdc hoat dong phong trao Hoi;
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tuyén truyén va nhan rong cac guong dién hinh tién tién trong can bo, hoi vién, phu
nit. TO chirc cac hoat dong gido duc truyén thong, vin hoa, van nghg, thé duc thé
thao; trién khai cac phong trao thi dua yéu nudc trong té chirc Hoi va trong can bo,
hoi vién, phu ntr.

d) Tham muu trién khai cac hoat dong gido duc truyén théng, vin hoa, vin
nghé, thé duc thé thao; trién khai cac phong trao thi dua yéu nudc trong to chirc
Hoi va trong can bg, hoi vién, phu nit.

d) Tham muu dé xuét trién khai thyc hién cong tac giam sat, phan bién xa hoi,
gop y xay dung chinh sach, phap luat lién quan dén phu nit, binh dang gidi, quyén,
trach nhiém cua t6 chirc Hoi.

e) Theo ddi, ndm tinh hinh tu tuéng can bd, hoi vién, phu nit; tham muu cong
tac binh dang gio1, phong ngtra va tmg pho véi bao luc trén co s giol; truc tiép
tham gia tu van, hd tro, giai quyét cac vu viéc bao lyc, xAm hai phu nir va tré em;
tham muu trién khai thuc hién x4y dung thanh phé Pa Néng an toan - khong bao
luc vo1 phu nit va tré em.

g) Tham muu, t6 chirc cac hoat dong hd tro phu nit phat trién kinh té, thuc day
phu nit kho1 nghi€p d61 méi sang tao; ho trg phu nir ti€p can viéc lam, tai chinh
toan dién, xtc tién thuwong mai va ti€u thy san pham; gidam ngheo bén ving.

h) Thuc hién cong tac chiam lo, hd tro phu nir xay dung gia dinh no am, tién
bd, hanh phuc, van minh; cong tic phong, chéng bao luc gia dinh; van dong phu
ntt thyc hién cong tac bao vé moi truong, phong chéng thién tai va bién d6i khi
héu; tham gia cac hoat ddng bao vé chii quyén an ninh bién gidi, bién dao.

i) Tham muu trién khai cac hoat dong vé dan s va phat trién bén vitng; cac
van dé xa hoi lién quan dén an toan cua phy nir va tré em; chuong trinh “Me do
dau” hd trg, nudi dudng tré em mo cbi c6 hoan canh khé khin; cong tic hau
phuong quan d6i, dén on dap nghia.

k) T,rién khai thue hién chuong trinh uy thac voi Ngan hang chinh sach xa hoi
thanh pho; quan 1y, di€u hanh Quy ho trg phu nir phat trién;

I) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu nir
thanh pho phan cong.

Piéu 12. Chitc niing, nhiém vu ciia Ban Cong tac cuu chién binh

1. Churc nang

Tham muu, giup viéc cho Ban Thuong vu, Ban Chap hanh Hoi Cuu chién
binh thanh phd trién khai thuc hién chuong trinh phéi hop va théng nhét hanh dong
cua Uy ban MTTQ Viét Nam thanh pho lién quan quan dén chirc ning, nhiém vu
ciia Hoi Cyu chién binh thanh phd. Bong thoi tham muu, giup viéc cho Ban
Thuong vy, Ban Chap hanh Hoi Cyu chién binh thanh Phé trién khai thuc hién
chu’(mg,trinh cong tac pﬁa Hoi, dac biét 1a trong cong tac to chirc, chinh sach, cham
lo doi song, bao v¢ quyén 1oi ctia hdi vién, va tham gia cac hoat dong chinh tri, xa hoi.

2. Nhiém vu
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a) Tham muu thyc hién viéc quan ly, huong dan va hd tro hoat dong cua Hoi
Cuu chién binh trong thuc hién dudng 161, chu trrong cua Pang, chinh sach phap
luat ctia Nha nudce va Diéu 1& cua Hoi; xay dung, thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu
chinh tri caa Hoi, gop phan tham gia x4y dung, bao vé Pang, Chinh quyén, Nhan
dan, tang cuong strc manh khdi dai doan két toan dan toc.

b) Tham muu cho Ban Thuong truc, Uy ban MTTQ Vi¢t Nam thanh phé vé
chu truong, chinh sach, phap luat lién quan den hoat dong cua Hoi Cyu chién binh.
Pé xuit cic giai phap nham xay du‘ng, phat trién to chuc, phat trién hoi vién, nang
cao hiu qua hoat dong, phat huy vai tro cua Hoi Cyu chién binh trong viéc tap
hop, doan két Nhan dan, gop phan vao phat trién kinh té - x@ ho1 va sy nghiép xay
dung va bao vé T6 qudc. Tham muu xay dung va phat trién to chirc, ddi méi ndi
dung, phuong thirc hoat dong cua Hoi; xay dung td chirc Hoi virng manh toan dién.

¢) Tham muu huéng din Hoi ¢ dia phuong tap hop, doan két, dong vién hoi
vién, cyu quan nhan va cyu chién binh rén luyén, gitr gin phém chat, dao durc cach
mang, nang cao ban linh chinh tri, trinh d6 hiéu biét vé duong 16i, chu truong,
chinh sach ciia Pang, Hién phap, phap luat cua Nha nudc, kién thirc vé kinh té, van
hoa, khoa hoc - k¥ thuat, thuc hién tot nghia vu cong dan. T6 chirc chim lo, gitp
dd hot vién va Cyu chién binh, nang cao doi song vat chat, tinh than, phat trién
kinh té gia dinh, giam ngheo ben ving; thyc hién cac phong trao, cac cudc van
dong cta cap uy va chinh quyén & CO S0 t6 chirc hoat dong tinh nghia dé hoi vién
tuong tro' giup do nhau trong cudc song. Bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh
dang cua hoi vién va cuu chién binh;

d) Tham muu phdi hop thuc hién cong tac tuyén truyén pho bién, gido duc
phap luat, tu van, trg gitp phap ly cho hoi vién va cyu chién binh; phdi hop véi
Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, cac t6 chirc thanh vién cuia MTTQ Viét
Nam, co quan quan su dja phuong cing cap gido duc truyén thong yéu nuée, chu
nghia anh hung cach mang, ¥ chi tu luc, tu cudng cho thé hé treé.

d) Téng hop tinh hinh hoat dong cua Hoi; cac y kién, nguyén vong cua hoi
vién dé phan anh 1én cac cép lanh dao; tham muu vé cong tac to chiic, chinh sach,
nhan su, cong tac kiém tra giam sat ciia Hoi.

g) Tich cyc van dong, dong vién hoi vién cyu chién binh, cuu quan nhan tryc
tlep tham gia cong tac cap uy, mat tran, hoi, doan thé... & khu dan cu, thon, to dan
phé khi c6 yéu cau.

h) Tham muu quén triét, tuyén truyén va thuc hién cong tac ddi ngoai nhan
dan cho can bd, ho1 vién CCB.

’ 1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Thuong vu Hoi Cuu chién binh thanh
pho phan cong.

' Chuong I1I o ‘
QUAN HE PHOI HQP GIUA CAC BAN VA VAN PHONG

Piéu 13. Phéi hop chung
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1. Can ctr chire néng, nhiém vu quy dinh, Van phong va cac ban chuyén mon
c6 trach nhiém chu dong, tich cuc phdi hop, thuong xuyén trao d6i thong tin, hop
tac nhip nhang dé thyc hién tot chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban, Ban
Thuong true Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd va Ban Chap hanh, Ban Thuong
vu céc to chirc CT-XH va cac hoi quan chung.

2. Van phong chu tri, lam dau méi didu phdi tong thé, phdi hop thuc hién
cng tac quan tri hanh chinh, tai chinh va téng hop chung cac hoat dong lién quan
ctia CAC ban chuy@n mén va cac don vi truc thudc bao dam tinh théng nhat trong
trién khai nhiém vu chung cta co quan;

3. Cac ban tham muu chung: La ddu mbi, chu tri tham muu, gitp viéc cho
Ban Thuong truc va Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phé trién khai thuc hién cac
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chung cia Uy ban MTTQ Viét Nam va céc t6
chttc CT-XH, cac hoi quan chung;

4. Céac ban tham muu riéng: Chu tri tham muu, gilp viéc cho Ban Thuong vu,
Ban Chap hanh cic t6 chiic CT-XH thanh phd trién khai thyc hién nhiém vu
chuyén mén riéng cia to chitc CT-XH; dé xuat, phéi hop véi cac ban tham muu
chung xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac lién quan dén to chic cua
minh; dong thoi tham muu thue hién cac nhiém vu chung c6 lién quan theo chuong
trinh, ké hoach cong tac cua Ban Thuong truc va Uy ban MTTQ Viét Nam thanh
phd.

5. Pinh ky hang thang, quy va cu01 nam, cac ban chuyén mon cé trach nhiém
tong hop gui béo cao két qua cong tac vé Vin phong dé tong hop bao céo lanh dao
co quan, Thanh ay, Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam theo quy dinh.

Picu 14. Phéi hop xdy dung chuwong trinh, ké hoach cong tac

Khi xay dung chuong trinh, ké', hoach cong tac chung cua Ban Thuong truc va
Uy ban MTTQ Viét Nam thanh pho thi Van phong c6 trach nhiém chu tri, d€ nghi
cac ban trao doi, thong nhat ndi dung trude khi trinh 1anh dao.

Khi x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac theo linh vuc chuyén mon thi
cac ban tham muu chung chu tri, dé nghi Van phong va céac ban lién quan phoi hop
thuc hién dé bao dam sy thong nhat, chinh xac trudce khi trinh 1anh dao.

Khi xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac riéng cua timg to chitc CT-XH
thi cac ban tham muu riéng cua t6 chirc CT-XH chu tri, lay ¥ kién Van phong, céac
ban tham muu chung c6 lién quan trudce khi trinh 1anh dao.

Trong qué trinh phdi hop x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac hodc giai
quyét cac van dé phat sinh trong thuc hién nhiém vu néu chua c6 sy thdng nhat
gitra Van phong va cac ban chuyén mon, thi don vi chu tri phai bao cao véi Pho
Chu tich phu trach truc tiép dé kip thoi dinh hudng, két luan. Cac nodi dung diéu
chinh ngoai y kién ctia ban chuyén mén (chu tri tham muu) can dugc giai trinh day
du, phan héi chinh thirc trude khi trién khai.

‘ ChuongIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Trach nhiém thuc hién
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~ Chanh Van phong, truéng cac ban chuyén mén, can b9, cong chuc co quan
Uy ban MTTQ Viét Nam thanh ph6 nghiém tic thuc hién quy dinh nay. Truong
hop ¢0 tinh vi pham, tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham s& bi xem xét xir 1y theo
quy dinh.

Giao Ban T6 chuc, ,Kiém tra co quan Uy ban MTTQ Viét Nam thanh ph(f) chiu
trach nhiém lam dau moi theo doi, don doc, ki€m tra, tong hop, bdo cao két qpé
thuc hién quy dinh nay cho Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam thanh pho.

Piéu 16. Sira d6i, b6 sung Quy dinh

Trong qua trinh thyc hié¢n, néu phat sinh vudng m:Eic, bat c?p, dé nghj cac bar}
chuyén mon, Van phong Co quan kip thoi phan anh vé Ban To chuc, kiém tra dé
tong hop, tham muu Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam thanh ph6 xem
xét, stra do1, bo sung cho phu hop./.
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